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ISTITUTO COMPRENSIVO MONTALTO 
U. - LATT.- ROTA G. -S.B. –  

Montalto Uffugo 
 

- PLESSI SCOLASTICI - 

 
 
 
 
 

PROCEDURE  
INSEGNANTI E ALUNNI 
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PIANO DI EVACUAZIONE PEV 
ALLEGATO 

12 
COMPITI DEL RESPONSABILE  DELLE 

OPERAZIONI DI EVACUAZIONE  
 

 

AL SUONO DI ALLERTA 
(3 ATTIVAZIONI LUNGHE DELLA CAMPANELLA,  

CON UN BREVE INTERVALLO TRA L’UNA E L’ALTRA) 
 

 

IL SUONO DI ALLERTA PUÒ ANCHE ESSERE DATO  
UTILIZZANDO LA SIRENA ANTINCENDIO OPPURE A VOCE 

 

CESSA QUALSIASI ATTIVITA’ ED ABBANDONA OGNI COSA 
 

 

SI ALZA E DISPONE LA SEDIA SOTTO LA SCRIVANIA/BANCO  
SPINGENDOVI ANCHE LA BORSA O LO ZAINO OCCORRE LASCIARE 

 TUTTO QUELLO CHE NON E’ STRETTAMENTE NECESSARIO  
(IN MODO DA LIBERARE OGNI PERCORSO) 

 

 

SI DIRIGE NEL PUNTO DI RACCOLTA CONCORDATO 
CON IL COORDINATORE DELL’EMERGENZA 

 

 

 
RESTA IN ATTESA DEL SUONO DI USCITA 

 
 

 

Trascorsi 15 minuti dal suono di allerta, se non interviene il  
suono di uscita, l’emergenza deve considerarsi annullata 
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AL SUONO DI USCITA 
(UNA ATTIVAZIONE CONTINUA DELLA CAMPANELLA) 

IL SUONO DI USCITA PUÒ ANCHE ESSERE DATO  
UTILIZZANDO LA SIRENA ANTINCENDIO OPPURE A VOCE 

 

 

ACQUISISCE DALL’ADDETTO ALLA STAMPA DEL REGISTRO  
ELETTRONICO E PRESENZE PERSONALE LE COPIE  

CARTACEE RIPORTANTI L’ELENCO DI TUTTE LE PERSONE PRESENTI 
 

 

RACCOGLIE DA CIASCUN ADDETTO OPERAZIONI CONTROLLO PRESENZE 
PUNTO DI RACCOLTA LA “SCHEDA RIEPILOGATIVA DEL PUNTO DI 

RACCOLTA” PER TUTTI I PUNTI DI RACCOLTA A LUI FACENTI CAPO, 
COMPRESI IL “MODELLO EVACUAZIONE ALUNNI” ED I REGISTRI DI CLASSE 

RELAZIONANDO AL COORDINATORE DELLE EMERGENZE 
E CONSEGNANDOGLI TUTTE LE SCHEDE RACCOLTE 

 

 

QUALORA  
UN ADDETTO OPERAZIONI CONTROLLO PRESENZE PUNTO DI RACCOLTA  

COMUNICA LA PRESENZA DI PERSONE DISPERSE  
IMMEDIATAMENTE  

AVVERTE IL COORDINATORE DELL’EMERGENZA AL FINE DI  
PROCEDERE CELERMENTE ALLA LORO RICERCA 

 

 

EFFETTUA UNA VERIFICA DELLE INFORMAZIONI ACQUISITE TRAMITE LA 
“SCHEDA RIEPILOGATIVA” CON IL REGISTRO ELETTRONICO E L’ELENCO 

DEL PERSONALE DELLA SCUOLA CHE RISULTA PRESENTE 
 

 

RELAZIONA AL COORDINATORE DELL’EMERGENZA 
 

 

AL TERMINE RESTA IN ATTESA DI INDICAZIONI 
DA PARTE DEL COORDINATORE DELLE EMERGENZE 
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MODALITA’ 
 

L’EVACUAZIONE DEVE ESSERE ESEGUITA SENZA CORRERE, SENZA 
SCAVALCARE CHI STA AVANTI ED IN SILENZIO (IN MODO CHE GLI ORDINI 
NECESSARI POSSANO SUBITO ESSERE COMPRESI CON CHIAREZZA). 
 

NEL CASO VI SIA PRESENZA DI FUMO LUNGO PERCORSO CHE CONDUCE AL 
PUNTO DI RACCOLTA OCCORRE CAMMINARE CHINATI E RESPIRARE 
TRAMITE UN FAZZOLETTO, PREFERIBILMENTE BAGNATO. 
 

SE I CORRIDOI E LE VIE DI ESODO NON SONO PERCORRIBILI O SONO 
INVASI DAL FUMO, OCCORRE NON USCIRE DALL’AULA /LABORATORIO 
/UFFICIO. OCCORRE, SIGILLARE OGNI FESSURA DELLA PORTA, MEDIANTE 
ABITI POSSIBILMENTE BAGNATI E SEGNALARE LA PROPRIA PRESENZA 
DALLE FINESTRE. 
 

QUALORA GLI ADDETTI ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DOVESSERO 
RISCONTRARE DURANTE LE FASI DI VERIFICA CHE ALCUNE VIE DI FUGA O 
USCITE DI EMERGENZA NON POSSONO ESSERE UTILIZZATE, 
PROCEDERANNO CON IL FORNIRE DIRETTAMENTE NELL’AREA LE 
INDICAZIONI CIRCA LA VIA DI ESODO DA PERCORRERE. TUTTI SONO 
TENUTI A SEGUIRE LE INDICAZIONI FORNITE. 
 

 

 

 

IMPREVISTI 
 

PER QUALSIASI IMPREVISTO DOVESSE VERIFICARSI CONTATTA 
IMMEDIATAMENTE IL COORDINATORE DELL’EMERGENZA 
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PIANO DI EVACUAZIONE PEV 
ALLEGATO 

1 
ORDINE DI EVACUAZIONE  

SEGNALE DI ALLARME 
 

L’ORDINE DI EVACUAZIONE E’ COSTITUITO DA 
SUONO DI ALLERTA + SUONO DI USCITA 

L’ORDINE DI EVACUAZIONE PUO’ ESSERE DIRAMATO 
ESCLUSIVAMENTE DAL DIRIGENTE SCOLASTICO (O DELEGATO) 

L’attivazione fisica dell’allarme di evacuazione può  
essere effettuata solo dal Dirigente Scolastico, dal 
Coordinatore dell’Emergenza e dall’Addetto alle 

Comunicazioni di Emergenza 

SUONO DI 
ALLERTA 
(PREPARAZIONE) 

3 attivazioni lunghe 
della campanella, 

con un breve 
intervallo 

tra l’una e l’altra 
Per il suono di allerta può anche essere utilizzata la sirena antincendio oppure dato a voce. 

Trascorsi 15 minuti dal suono di allerta, se non interviene il  
suono di uscita, l’emergenza deve considerarsi annullata. 

 

SUONO DI 
USCITA 
(EVACUAZIONE) 

una attivazione 
continua  

della campanella 

Per il suono di uscita può anche essere utilizzata la sirena antincendio oppure dato a voce. 
 

 

 

 


